Factura Pequeﬁo Contribuyente

SAQCHAHIM ANDREA, SAQUIL BIN

Nit Emisor: 93462123

SERVICIOS TECNICOS SAQCHAHIM

4 AVENIDA 8-37 BARRIO YALGUO, zona 8, Coban, ALTA VERAPAZ
NIT Receptor: 32990693

Nombre Receptor: COMISION PRESIDENCIAL CONTRA LA
DISCRIMINACION Y EL RACISMO CONTRA LOS PUEBLOS INDIGENAS
EN GUATEMA

NUMERO DE AUTORIZACION:
79058812-86A3-492F-8753-DDD8491626D5

Serie: 79058812 Numero de DTE: 2258848047
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2021 12:27:15
Fecha y hora de certificacion: 12-ago-2021 00:27:15

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA
Q)
| Servicio 1 Pago por Servicios Técnicos 4,580.00
Correspondiente al mes de
Agosto, segin Clausula Sexta del
Contrato 12-029-2021

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
0.00 4.580.00
0.00 4.580.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

(o erqci@

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Seiora:

Dulce Maria Vasquez Cajas de Mazariegos
Comisionada Coordinadora

CODISRA

14 Calle 9-64 zona 1

Seiiora Comisionada:
Atentamente me dirijo a usted para presentar el informe de avances por la prestacion de
servicios técnicos correspondientes al mes de agosto de 2021, con relacion a lo establecido

en el Contrato No. 12-029-2021 de fecha 26 de febrero del afio 2021, bajo el renglon 029.

"NOMBRE | Saqchahim Andrea | QU 3234711021601
COMPLETO DEL Saquil Bin
CONTRATISTA
NUMBRODE | =~ - = | NiEDEL
CONTRATO | 12-029-2021 CONTRATISTA: 93462123
~ SERVICIOS i = RENGLON P
(TECNICOS/ PRESUPUESTARIO 029
PROFESIONALES) | Servicios técnicos
MONTO TOTAL | """" S s T PLAZOIDEL 1 de marzo 2021 ;
DEL CONTRATO | Q4580000 | CONTRATO a
31 de diciembre
2021
b AT 2 e Y
HONORARIOS | PERIODO DEL | de agosto 2021
MENSUALES Q 4.580.00 INFORME al
31 de agosto 2021
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Apoyar técnicamente en llevar un orden del registro de correspondencia recibida

Comision Presidencial contra la Discriminacion
y el Racismo contra los Pueblos Indigenas en
Guatemala
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Uq'atb’altzij uq'atexik uwach ri itzelanik chi kech
gawinagqil (Idioma k'iche’)

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |

Llevar al dia la agenda al Comisionado.

Brindar apoyo logistico en la organizacion y desarrollo de eventos del

Componente y de la Institucion.

Apoyar en elaborar base de datos de personas ¢ instituciones de interés para el

Comisionado y el Componente Econémico.

y enviada.

Apoyar en clasificar y ordenar los archivos correspondientes. ‘

= - . |

J
¥ '_Apoyalfcn sistematizar la informacion del co-r-npdnéﬁte, seglin las necesidades del |
Comisionado.
7 Ap_(ig'_éll" en elaborar r'nate'r_iglmf':é, documentos y ]_a::01"1'é§b011d011ciz1 rchzeriﬂbs por_
el Comisionado. ’
8 Atender al publico externo e interno.
9 | Elaborar informe mensual de las actividades realizadas.
No. [ ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DEL
INFORME
s

Se claboré la programacion y actualizacion de la agenda del Comisionado

Presidencial, a través del registro digital en google drive.
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Se realiz6 la recepcion de la correspondencia asi como el ordenamiento en las

Comision Presidencial contra la Discriminacion

COBIERNO (/- ¥ el Racismo contra los Pueblos Indigenas en ( )
FUATEMALA Guatemala

ST S O AR ) Uq'atb’altzij uqratexik uwach ri itzelanik chi kech

& ~
gawinagqil (Idioma k’iche’) ODIsSF

Se realizo el seguimiento de las gestiones de nombramientos y el proceso de
liquidacion de viaticos; de las comisiones asignadas por la Coordinacion de la |
Comision Presidencial contra la Discriminacion y Racismo contra los Pueblos

Indigenas de Guatemala ~CODISRA-.

Se dio el acompafiamiento correspondiente al Comisionado Presidencial del
Componente Econdémico para la entrega de la Orden Ixim, en el Palacio Nacional
de la Cultura.

Se realizo el avance de la base de_ddi(gqllc:_récgﬁi-lé el contacto de EJGI‘SOI_I.E]S e |

instituciones de interés para el Componente Econémico.

Sé realizo la recepcion de documentos internos y externos, en formato fisico y

digital enviados al Componente Economico.

capetas asignadas para ser archivadas. .
e S S i = e z
Se realizo la coordinacion con el Comisionado Presidencial sobre la
programacion de su agenda y sus cambios.

Se transfiere de forma constante la informacién sobre los documentos recibidos

al Comisionado Presidencial.
Se elaboraron de oficios y documentos necesarios para completar el proceso de
liquidaciones de las comisiones.

Se atendi6 de forma cordial a las personas que se abocan a la oficina del

Componente Econdmico.
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RESULTADOS OBTENIDOS / MEDIOS DE VERIFICACION ]
Se actualizd de forma constante la agenda de actividades y comisiones desarrolladas
por el Comisionado Presidencial. / Se envi6 al comisionado la agenda semanal y se
realizaron recordatorios de las actividades, asi como avisos de los cambios en la
agenda.

Se completod el proceso de informe de viaticos y liquidacién de las comisiones

realizadas al interior del pais por el Comisionado Presidencial. / La documentacion

se encuentra en las carpetas asignadas en la oficina del Componente Economico.

Se realizo la participacion en el evento realizado por el Ministerio de Cultura y

Deporte “Entrega de la Orden Ixim™/ El evento se cuenta programado en la agenda |
del Comisionado Presidencial. |
Se actualizo la base de datos hor medio de la recoleccion y ordenamiento de .:
informacion. / Se ampli6 la base de datos del documento Excel.

Se realizd lcfzcﬂc[;a(_}n de (;ﬁ%s,- l"l%]ﬂ()l:iadlil{ circulares de la institucion
enviados al Componente. / Los documentos recepcionados se encuentran
archivados en las carpetas asignadas del Componente.

Se u_rganir_,é los distintos documentos cnlrégados_cn las oficinas y en formato digital. |

/ Los documentos son archivados segun la carpeta asignada.

Se llevd un registro y cumplimiento de las actividades y comisiones agendadas por
el Comisionado Presidencial. / Se realiza un registro semanal de las actividades

realizadas.

Se informo constantemente al Comisionado sobre los documentos recepcionados y |

las gestiones realizadas. / Se mantuvo una comunicacién efectiva en el desarrollo ‘

de las actividades diarias. {

14 calle. 9-64 zona 1 PBX: 24945300

www.codisra.gob.gt
[ @Codisra.comisionpresidencial @CODISRA_GT




GUATEMALA Guatemala

PRI R R A A ) Uq'atb’altzij uq'atexik uwach ri itzelanik chi kech <

Comision Presidencial contra la Discriminacion _
GOBIERNO /- ¥ el Racismo contra los Pueblos Indigenas en (@)
}‘L
qawinagqil (Idioma k'iche’) SoisrR

[Se c'omplctar(j]_i_' los 'prgcesb_s necesarios para realizar la liquidacion de las |
comisiones. / Copias de la documentacion en las carpetas asignadas.

Se atendi6 al herso_nal de la institucion, /Se obfuvo_ﬁna_(_:omﬁnic'z_icié_n" constante con
el personal. _
| Se redacté el informe mensual con las actividades desarrolladas. / Presentacion del ‘

informe mensual.

Saqchahim /ﬁ\fnjdrca Saquil Bin
Asistente del Componente Econdémico
-CODISRA-

) —a i X
MigueV Gomez Guzman

Comisionado Presidencial
-CODISRA-

Dulce Maria Véasquez Cajas\de Mazariegos
Comisionada Presidencial Qoordinadora
-CODISRA-
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