Factura Pequefio Contribuyente

SAQCHAHIM ANDREA, SAQUIL BIN

Nit Emisor: 93462123

SERVICIOS TECNICOS SAQCHAHIM

4 AVENIDA 8-37 BARRIO YALGUO, zona 8, Coban, ALTA VERAPAZ
NIT Receptor: 32890693

Nombre Receptor: COMISION PRESIDENCIAL CONTRA LA
DISCRIMINACION Y EL RACISMO CONTRA LOS PUEBLOS INDIGENAS
EN GUATEMA

NUMERO DE AUTORIZACION:
5729919C-26A0-4C67-B08D-4953F2DB85B3
Serie: 5729919C Numero de DTE: 648039527
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-jun-2021 14:21:21
Fecha y hora de certificacién: 10-jun-2021 14:21:21

Moneda: GTQ
o - R —
#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos (Q) Total (Q) Impuestos
Q)
1 Servicio 1 Pago por Servicios Téenicos 4.580.00 0.00 4.580.00
Correspondiente al mes de Junio,
segun Clausula Sexta del Contrato
12-029-2021
0.00 4.580.00

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

‘ Datos del certificador

lSupcrin[endencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Sr.
Carlos Julian Arana Baltazar
Comisionado Coordinador en Funciones

CODISRA

14 Calle 9-64 zona 1

Seifior Comisionado:

Atentamente me dirijo a usted para presentar el informe de avances por la prestacion de
servicios técnicos correspondientes al mes de junio de 2021, con relacion a lo establecido en

el Contrato No. 12-029-2021 de fecha 26 de febrero del afio 2021, bajo el renglén 029.

NOMBRE [ Saqchahim Andrea | CUI | 3234711021601

COMPLETODEL |  Saquil Bin

CONTRATISTA

CNUMERODE | 0> P —
CONTRATO | 12-029-2021 CONTRATISTA: 93462123
SERVICIOS | = RENGLON R |
(TECNICOS/ PRESUPUESTARIO 029

PROFESIONALES) Servicios técnicos |

~ MONTO TOTAL ~ PLAZODEL | I de marzo 2021
DEL CONTRATO Q 45.800.00 | CONTRATO a
31 de diciembre
2021
~ HONORARIOS | PERIODODEL | | de junio 2021 |
MENSUALES | Q 4,580.00 .| INFORME al |

30 de junio 2021

14 calle. 9-64 zona 1 PBX: 24945300
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No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO - ]

1 | Uevar al dia la agenda al Comisionado. - i

2 | Brindar apoyo logistico en la organizacion y desarrollo de eventos del
Componente y de la Institucion.

'3 | Apoyar en elaborar base de datos de personas e instituciones de interés
para el Comisionado y el Componente Econémico.

4 Apoyar técnicamente en llevar un orden del registro de correspondencia
recibida y enviada.

5 | Apoyar en clasificar y ordenar los archivos correspondientes. |

6 | Apoyar en sistematizar la informacién del ‘componente, segun las
necesidades del Comisionado.

7 Apoyar en elaborar materiales, documentos y Ila correspondencia
requeridos por el Comisionado.

8 | Atender al publico externo e interno. T e
'9 | Elaborar informe mensual de las actividades realizadas. R
No. |ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DEL

INFORME
1 Se realiz6 la programacion y la actualizacion constante de la agenda de

actividades del Comisionado Presidencial, a través de google calendar y

en el registro digital en google drive.
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| Se realizé la recepcion de la correspondencia asi como el ordenamiento
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asi como la liquidacién de las comisiones asignadas por la Coordinacion
de la Comision Presidencial contra la Discriminacion y Racismo contra los |

|
Pueblos Indigenas de Guatemala —CODISRA-

Se realizo la revision y actualizacion de la base de datos que recopila el
contacto de personas e instituciones de interés para el Componente

Economico. !

|
|
fisico y digital enviados al Componente Econémico. !'

en las capetas asignadas para ser archivadas.

Se realizd la coordinacién con el Comisionado Presidencial sobre la

programacion de su agenda y sus cambios. !

Se transfiere de forma constante la informacién sobre los documentos |

recibidos al Comisionado Presidencial.

J

| Se realizé la creacion de oficios para completar el proceso de liquidaciones |

de las comisiones. ‘
II
Se atiende de forma cordial a las personas que se abocan a la oficina del

Componente Economico.

Se elaboré el informe mensual de las actividades desarrolladas.
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£ ‘Se actualizo de forma constante "Ia_agenda__de actividades y comisiones
desarrolladas por el Comisionado Presidencial. / Se envié al comisionado la
agenda semanal y se realizaron recordatorios de las actividades, asi como
avisos de los cambios en la agenda.

2 | Secompleté el proceso de informe de viaticos y liquidacion de las comisiones
realizadas al interior del pais por el Comisionado Presidencial. / La |
documentacion se encuentra en las carpetas asignadas en la oficina del
Componente Econdmico.

% Se actualizo la base de datos_por medio de la recoleccion y ordenamiento |

de informacioén. / Se ampli6 la base de datos del documento Excel.

4 | Se recepciono oficios, memorandum, circulares de la institucion enviados al |
Componente. / Los documentos recepcionados se encuentran archivados en
! las carpetas asignadas del Componente.

5 Se organizé los distintos documentos entregados en las oficinas y en formato |

digital. / Los documentos son archivados segun la carpeta asignada.

6 ' Se llevd un registro y cumplimiento de las actividades y comisiones

agendadas por el Comisionado Presidencial. / Se realiza un registro semanal
de las actividades realizadas.

Se informé constantemente al Comisionado sobre los documentos ;'
recepcionados y las gestiones realizadas. / Se mantuvo una comunicacion

efectiva en el desarrollo de las actividades diarias.

comisiones. / Copias de la documentacién en las carpetas asignadas.

8 Se atendié al personal de la institucién. / Se obtuvo una comunicacion

constante con el personal.

9  [Se redacté el informe mensual con las actividades desarroliadas. /

‘ Presentacion del informe mensual.
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Sagchahim Andrea Saquil Bin

Asistente del Componente Econdémico
-CODISRA-

Vo. Bo.:

M gmz/ﬁuzmén
Comisionado Presidencial
-CODISRA-
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