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Comision Presidencial contra la Discriminacion
l I GOBIERNO /¢ y el Racismo contra los Pueblos Indigenas en
gawinagil (Idiema k'iche’)

1 Seiiora:

Dulce Maria Vasquez Cajas de Mazariegos
Comisionada Coordinadora

CODISRA

Sefiora Comisionada:

Atentamente me dirijo a usted para presentar el informe de avances por la prestacion de
servicios técnicos correspondientes al mes de noviembre de 2021, con relacion a lo
establecido en el Contrato No. 19-029-2021 de fecha 20 de julio del afio 2021, bajo el
renglon 029.

NOMBRE Lucia Magdalena
COMPLETO DEL it C?ha CUI 2146 03628 1017
CONTRATISTA Y
NUMERO DE 19-029-2021 NIT DEL 7733143-5
CONTRATO CONTRATISTA:
SERVICIOS RENGLON
(TECNICOS/ Servicios técnicos 029
PROFESIONALES) PRESUPUESTARIO
2 de agosto 2021
MONTO TOTAL PLAZO DEL a
DEL CONTRATO Q 22,752.26 CONTRATO 31 de diciembre
i . e et 0 SOl
HONORARIOS PERIODO DEL | de noviembre al
MENSUALES Q 4.580.00 INFORME 30 de noviembre de
2021
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No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Llevar al dia la agenda al Comisionado.
4.8 Acompaiiar y levantar memoria de las reuniones.
Brindar apoyo logistico en la organizacion y desarrollo de eventos del
3
Componente y de la Institucion.
A Apoyar en elaborar base de datos de personas e instituciones de interés para el
. Comisionado Presidencial.
) Apoyar técnicamente en llevar un orden del registro de correspondencia recibida
. y enviada.
6. Apoyar en clasificar y ordenar los archivos correspondientes.
% Mantener comunicacion con el Coordinador del Componente.
. Apoyar en sistematizar la informacidn del componente, segin las necesidades del
' Comisionado.
5 Apoyar en elaborar materiales, documentos y la correspondencia requeridos por
' el Comisionado.
10. | Apoyar en la investigacion y planificacion de acciones especificas.
I1. | Atender al publico externo e interno.
12. | Elaborar informes mensuales y anuales de las actividades realizadas.
i Otras actividades que el Comisionado le asigne en funcion del logro de las metas

y objetivos de la institucion.
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No. | ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DEL
INFORME
1 Se elabor6 la agenda de actividades del Comisionado Presidencial para
responder a todos los compromisos demandados de manera interna y externa.
2 Se le brindo acompafiamiento al comisionado presidencial en sus reuniones
virtuales.
3
4 Se actualizo constantemente la base de datos de personas e instituciones de
interés para el comisionado.
5 Se tienc en orden el registro de toda la correspondencia recibida y enviada
desde el despacho del comisionado.
6 Se tiene clasificado y ordenado los archivos ingresados al despacho del
comisionado seglin su denominacién y fecha de emision.
7
; &
9 Se han elaborado, oficios y otros documentos para el cumplimiento de las
acciones del sefior comisionado.
10 Se le ha apoyado al sefior comisionado en la investigacion y bisqueda de
documentos juridicos nacionales e internacionales.
11 Se ha atendido al publico externo e interno de manera presencial y por via
telefonica.
12 Se redactd el informe mensual de las actividades realizadas seglin lo requerido
en ¢l contrato No. 19-029-2021
13

Representacion del comisionado presidencial en reuniones de trabajo.
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No. | RESULTADOS OBTENIDOS / MEDIOS DE VERIFICACION
1 Agenda actualizada, recordatorios de reuniones de trabajo desde la app
calendar de google.
4 Participacion en reuniones presenciales y virtuales.
—3 e S
4 Directorio de contactos actualizados.
2 Registro de correspondencia recibida y enviada en orden.
6 Clasificacion y orden de archivos correspondientes.
7
13 E: ik ey
2 Redaccion de oficios y otros documentos requeridos.
10 Documentos juridicos nacionales e internacionales requeridos por el
comisionado presidencial.
11 P : i ot
Atencion y orientacion al publico interno y externo.
9
- Presentacion de informe mensual
13 Participacion en la mesa técnica de recuperacion y revitalizacion del idioma
maya Itza. 2

Lucia Magdalena Xum Chay
Asistente de Comisionado Presidencial
CODISRA

Autoriza
Dulce Maria Vasquez'Cajas ¢e Mazariegos
Comisionada Presidencial
CODISRA

oordinadora
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