Comision Presidencial contra la Discriminacion
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Sefhora

Dulce Maria Vasquez Cajas de Mazariegos
Comisionada Coordinadora

CODISRA

14 Calle 9-64 zona 1

Sefiora Comisionada:

Atentamente me dirijo a usted para presentar el informe por la prestacion de Servicios .
Técnicos correspondiente al mes de Noviembre de 2021, con relacion a lo establecido en el -
Contrato No. 06-029-2021 de fecha 10 de febrero del afio 2021, bajo el renglén 029.

NOMBRE COMPLETO DEL [ SANDRA Cul 2108 06249 1017
CONTRATISTA ELIZABETH SUHUL
LOPEZ DE CHACAJ
NUMERO DE CONTRATO 06-029-2021 NIT DEL | 7140947-5
CONTRATISTA:

SERVICIOS SERVICIOS RENGLON 029

(TECNICOS/PROFESIONALES) | TECNICOS PRESUPUESTARIO

MONTO TOTAL DEL | Q48,090.00 PLAZO DEL | 15/02/2021 al

CONTRATO CONTRATO 31/12/2021

HONORARIOS MENSUALES Q 4,580.00 PERIODO DEL | Del 01/11/2021 al

INFORME 30/11/2021

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Llevar al dia la agenda al comisionado.

2 Acompaiiar y levantar memoria de las reuniones.

3 Brindar apoyo logistico en la organizacion y desarrollo de eventos del
componente y de |a institucion

4 Apoyar en elaborar base de datos de personas e instituciones de interés para el
Comisionado y el Componente Legal

5 Apoyar técnicamente en llevar un orden del registro de correspondencia recibida
vy enviada.

6 Apovyar en clasificar y ordenar los archivos correspondientes

7 Apoyar en sistematizar la informacion del componente, segun las necesidades del
Comisionado.

8 Apoyar en elaborar materiales, documentos y la correspondencia requeridos por |
el comisionado.

9 Atender al publico externo e interno.

10 Elaborar informe mensual de las actividades realizadas.

11 Otras actividades que el comisionado le asigne en funcion del logro de sus metas.
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No. ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Planificacién y actualizacién de las comisiones a desarrollar en la agenda digital
del Comisionado Presidencial del Componente.

2 Se acompafié al Comisionado Presidencial al “Taller para la construccion de

Procedimientos Operativos Sectoriales”
Se apoy6 al Comisionado Presidencial en el monitoreo de la Plataforma del Curso
Sobre Esfera: Carta Humanitaria y Normas Minimas organizado por El Centro de
Coordinacién para la Prevencién de los Desastres en América Central y Republica
Dominicana -CEPREDENAC-

3 Apoyo en la gestién de material de apoyo para el Asesoramiento del tema:
Fundamentos Legales en materia de Derechos de los Pueblos Indigenas en la
Capacitacién dirigido al Personal del Ministerio PUblico del érea norte de
Huehuetenango para la investigacion y litigio estratégico de los casos de
discriminacion.

4 Actualizacién de base de datos con contactos a nivel Institucional Publicas y
Privadas para mejorar los mecanismos de comunicacién del Componente legal.

5 Registro de la recepcidn y envio de correspondencia interna y externa

6 Revisién, clasificacion y orden de documentos internos y externos recibidos.

7 Elaboracién de informe de las acciones realizadas del Comisionado Presidencial
del Componente para la Eliminacién del Racismo Legal

8 Redaccién de los siguientes oficios:

Oficio No.50-2021 dirigido a Comunicadoras de la Federacion Guatemalteca de
Escuelas Radiofdnicas.

Oficio No. 51-2021 dirigido al Director Financiero.

Oficio No0.52-2021 dirigido a la Licenciada Dulce Marfa Vasquez Cajas de
Mazariegos, Comisionada Coordinadora.

Oficio No. 53-2021 dirigido al Licenciado Wener Navarro, Jefe de Recursos
Humanos de la Comision Presidencial.

Impresion del Plan Operativo Anual 2021.

9 Atencién al personal interno y externo que visitan la oficina del Componente
Legal en virtud realizar un trabajo en equipo en beneficio de los Pueblos
Indigenas.

10 Elaborar informe mensual de las actividades realizadas.
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11 Se ordenaron e identificaron los siguientes expedientes:
Casos:
1. Expediente No. CLC-001-01-2021-0101 Sefiora Clara Luz Meletz Shet
2. Expediente No. CLC-002-08-2021-0101 Sefior Alejandro Puga
Asesorias:
1. Expediente No. CLA-001-02-2021-0101 Fernando Quiej Sis
2. Expediente No. CLA-002-02-2021-0101 Fernando Emilio Flores Donis
3. Expediente No. CLA-003-03-2021-0101 Adonay Bernardez Castillo
4. Expediente No. CLA-004-03-2021-0101 Maria Cristina Calel Osorio
5. Expediente No. CLA-005-03-2021-0101 Gloria Ricarda Jeronimo
Maldonado
6. Expediente No. CLA-006-06-2021-0101 Elubia Ordofiez Tum Reynoso
7. Expediente No. CLA-007-06-2021-0101 Autoridades Indigenas Ch’orti’
8. Expediente No. CLA-008-06-2021-0101 Olga Rosario Cos Chajon
9. Expediente No. CLA-009-06-2021-0101 Adriana Abrego Lopez
10. Expediente No. CLA-010-06-2021-0101 Selvin Osmi Ochoa Reyes
11. Expediente No. CLA-011-08-2021-0101 Maria Alejandra Boror
12. Expediente No. CLA-012-10-2021-0101 Zoila Manuela Calel Calgua
13. Expediente No. CLA-013-10-2021-0101 Buni de Jesus Lépez Flores
Elaboracion de FICHA DE SEGUIMIENTO DE CASOS.
Apoyo al monitoreo de Expediente No. MP001-2018-44489 a la Unidad contra el |.
Delito de Discriminacion de la Fiscalia de Derechos Humanos del Ministerio |-
Publico.
No. RESULTADOS OBTENIDOS/MEDIOS DE VERIFICACION
1 Se actualizaron y se calendarizan las comisiones del Comisionado Presidencial del |
Componente  Legal/ Se realizaron recordatorios mediante Google
calendar,llamadas y verbal.
2 Se asistio al “Taller para la construccion de Procedimientos Operativos

Sectoriales” /  Aportes contextualizados durante la construccién de |
Procedimientos Operativos Sectoriales.

Monitoreadas las actividades de las sesiones programadas en la Plataforma del _
Curso Sobre Esfera: Carta Humanitaria y Normas Minimas organizado por El Centro de |
Coordinacion para la Prevencidon de los Desastres en América Central y Republica
Dominicana -CEPREDENAC/ Plataforma del Curso Sobre Esfera: Carta Humanitaria y
Normas Minimas organizado por El Centro de Coordinacién para la Prevencion de los
Desastres en América Central y RepUblica Dominicana -CEPREDENAC
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Se doto el material de apoyo para la disertacién del tema: Fundamentos Legales
en materia de Derechos de los Pueblos Indigenas en la Capacitacion dirigido al
personal del Ministerio Publico del 4rea norte de Huehuetenango para la
investigacion y litigio estratégico de los casos de discriminacion/ Ponencia
efectiva del Comisionado Presidencial a los participantes.

Se actualizd la base de datos para coordinar comisiones del Comisionado
Presidencial/ Actualizacién de datos de las autoridades institucionales para la
comunicacion efectiva del Componente para la Eliminacién del Racismo Legal.

Se recepciond oficios internos, oficios externos, memorandos, circulares, entre
otras en el componente/ Los documentos recibidos se encuentran en los archivos
del componente debidamente ordenados e identificados y los oficios elaborados
son coordinados para su envio a las distintas instituciones y Ministerios del
Estado.

Se seleccionaron los documentos relacionados a cada una de las actividades del
componente/ Los documentos son ordenados en los archivos, segun su
clasificacion.

Se elaboré el informe de las acciones realizadas del Componente para la
Eliminacion del Racismo Legal que acompafia el Comisionado Presidencial/
Presentacion de informe con las acciones realizadas al Comisionado Presidencial

Diligencie los siguientes oficios:

Oficio No.50-2021 Ofreciéndoles Asesoria y Acompafiamiento Juridico en el caso,
dirigido a Comunicadoras de la Federacion Guatemalteca de Escuelas
Radiofénicas/ Archivos del Componente para la Eliminacién del Racismo Legal.
Oficio No. 51-2021 dirigido al Director Financiero, devolucion de formularios de
vi4ticos no utilizados /Archivos del Componente para la Eliminacién del Racismo
Legal.

Oficio N0.52-2021 Informe circunstanciado del estado actual al caso del Sefior
Manuel Tambriz Ambrocio, victimario de las ex-autoridades de Santa Catarina
Ixtahuacan, dirigido a la Licenciada Dulce Marfa Vasquez Cajas de Mazariegos,
Comisionada Coordinadora/Archivos del Componente para la Eliminacion del
Racismo Legal

Oficio No. 53-2021 dirigido al Licenciado Wener Navarro, Jefe de Recursos
Humanos de la Comisién Presidencial por traslado de expediente y Opinion
Juridica requerida /Archivos del Componente para la Eliminacion del Racismo
Legal.

Consenso al Plan Operativo Anual POA 2022 especificamente del Componente
para la Eliminacion del Racismo Legal/Archivos del Componente

Se atendié al personal de la institucion para intercambio de informacién de las
diversas actividades del componente/ Se mantiene comunicacion con los
compafieros de la institucion y personal de otras entidades.
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10 Presentacion de informe mensual/ Redaccién de informe detallado con las
actividades realizadas durante el mes.
11 Organizacién y actualizacién de fichas de Asesorias a 13 expedientes

diligenciados por la Comision Presidencial contra la Discriminacién y el Racismo
en contra de los Pueblos Indigenas en Guatemala de enero hasta la fecha actual/
Archivos de Procuracién del Componente para la Eliminacion del Racismo Legal.

Se elaboré cuadro de FICHA DE SEGUIMIENTO DE CASOS que se adjuntan a los
expedientes.

Se conocié el avance mediante informe circunstanciado del estado actual del
expediente MP001-2018-44489 que obra la Comision Presidencial / Oficio
No.52-2021 dirigido a la Licenciada Dulce Maria Vésquez Cajas de Mazariegos,
Comisionada Coordinadora.
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Sandra de Chacaj
ontratista

Autoriza: N\
Dulce Marfa Vasquez Cajas de Mazariegos
Comisionada Coordinadora
-CODISRA-

14 calle. 9-64 zona 1 PBX: 24945300

www.codisra.gob.gt
Kl @codisra.comisionpresidencial % @CODISRA_GT



